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L'Assistant de gestion est I'expert de la performance et assure des responsabilités
essentielles au développement d’une structure. A la fois comptable, responsable des
affaires courantes et des ressources humaines, il est le bras-droit du dirigeant d’entreprise,
indispensable au développement des projets stratégiques de la structure.

Certificat
Assistant de gestion

O

Duree de formation
9 mois minimum

Avec COMNICIA, vous pouvez débuter votre
formation a tout moment de I'année !

Un planning personnalisé permet d'adapter la
durée et le rythme de votre formation selon votre
profil.

Exemples de plannings conseillés
(hors éventuelle peériode de stage) :
* Standard : 12h d’étude hebdomadaire
sur 12 mois
* Acceléré : 16h d’'étude hebdomadaire
sur 9 mois
* Confort : 8h d’étude hebdomadaire
sur 18 mois
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Pré-requis

Etre titulaire d’un Baccalauréat, ou d'un titre
ou diplome équivalent.
ou
Justifier d'un niveau Terminale et d'une
expérience professionnelle.
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Debouches

* Adjoint de direction

* Assistant DRH

* Assistant administratif

* Assistant manager

* Directeur adjoint de PME
* Adjoint de direction

* Cadre administratif

ﬂ

Epreuves et certification
ﬁ Juin ou décembre

@ De chez vous

A l'issue de votre formation, vous présenterez en ligne le Certificat d'Assistant de gestion
STUDI-COMNICIA - niveau Bac+2.

ONLINE

-

ONLINE BUSINESS SCHOOL
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Pour recevoir la documentation détaillée de cette formation, contactez votre conseiller en formation au 00213 561 80 09 91.




Programme

Enseignement professionnel
Manager les activités commerciales
Organisation et planification des activités
commerciales

Technologies commerciales
Management commercial

Marketing

Négociation

Gérer les ressources, les relations et les risques
Ressources humaines

Ressources financiéres

Relation clientele

Relation fournisseurs

Risques

Communiquer

Au sein de la structure
Avec les parties prenantes
Communication orale

Stage - Expérience professionnelle
La realisation d'un stage est facultative. Elle est
toutefois vivement conseillée pour les étudiants et
les demandeurs d'emploi pour favoriser leur future
Insertion professionnelle.






